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1. Identifikace MAS

ZIVE POMEZI

KRUMLOVSKO -JEVISOVICKO

Nazev MAS Zivé pomezi Krumlovsko — Jevi$ovicko, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

IC 27037215

Adresa sidla Okruzni 394, 672 01 Moravsky Krumlov

Internetové stranky zivepomezi.cz

NUTS IL. Jihovychod

NUTS Iil. Jihomoravsky kraj

ORP Moravsky Krumlov, Znojmo

Pfedseda Richard Janderka /Moravskokrumlovsko/
Tel. 725 488 725, starosta@vedrovice.cz

Manazer MAS Ing. Petr Krska

Manazer SCLLD Tel. 724 702 722, manager@zivepomezi.cz

Telefonni spojeni kancelai MAS

515 230 240

Email kancelar MAS

office@zivepomezi.cz

2. Administrativni kapacity

2.1.0rgany MAS a jejich role v rozhodovacim procesu vybéru projektt

Do hodnoceni a vybéru projektd v rdmci programového ramce budou zapojeni: Vykonna

rada, Vybérova komise a Revizni komise. Pravomoci a odpovédnost jednotlivych organtl jsou

stanoveny nize.

Vykonna rada:

Vykonna rada ma 6 clen(, ktefi jsou voleni na dobu 3 let, pricemZ opakované zvoleni je

mozné. Vykonna rada je usndSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl. Pfi

hlasovani rozhoduje nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lenll. Hlasovaci pravo ¢lend je rovné.

e Schvaluje uzavreni a ukonéeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD (manaZerem SCLLD).

e Schvaluje interni postupy MAS.

e Schvaluje preferencni kritéria vybéru projektl MAS.

e Schvaluje vyzvy k poddavani zadosti.

e Schvaluje vybér projektQ k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé

doporuceni vybérové komise.

Vybérova komise:

Vybérova komise ma 6 ¢lenq, ktefi jsou voleni na dobu 1 roku, pfiéemzZ opakované zvoleni je

mozné. Vybérova komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend. Pfi

hlasovani rozhoduje nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lenll. Hlasovaci pravo ¢lend je rovné.

e Provadi predvybér projekt na zdkladé objektivnich kritérii.
e Navrhuje a sestavuje seznam projektl v poradi dle prinosu k plnéni zaméra a cild SCLLD.
e Ucastni se vefejné obhajoby 7adatel(l o podporu projektd.
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Revizni komise:

Revizni komise se sklada ze 3 ¢lend, ktefi jsou voleni na dobu 3 let, pfiemZ opakované

zvoleni je moiné. Revizni komise je usndasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina

vsech ¢lenli a pti hlasovani rozhoduje nadpolovi¢ni vétsina pritomnych clenli. Hlasovaci

pravo ¢lend je rovné.

e Dohlizi nad Cinnosti MAS v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy MAS a
SCLLD.

e Kontroluje Interni postupy MAS a jejich dodrzovani, véetné vyrizovani odvolani Zadatell
proti vybéru MAS .

e Monitoruje a hodnoti naplfiovani SCLLD.

e Monitoruje realizované projekty.

e Zpracovava a predklada ke schvdleni Vykonné radé indikatorovy a evaluacni plan SCLLD.

e Posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stietu zajm.

Aktudini seznam ¢lenU jednotlivych orgdnd MAS je zverejnén zde: http://zivepomezi.cz/o-

nas/struktura-organizace/

2.2.Kancelar MAS

Kanceldt MAS provadi veskeré administrativni cinnosti spojené s vyhldsenim vyzvy,
hodnocenim a vybérem projektd a registraci projektd na RO SZIF Brno. Vykonava dalsi ukoly,
kterymi ji povéfi organy MAS

Ve vztahu k SCLLD kancelar MAS plni tyto ukoly:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev.

e Provadi kontrolu formalnich ndlezitosti a prijatelnosti.

e Poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellm.

e Spolupracuje se zastupci fidicich organ(.

e Po vybéru projektd zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvéalenych projekta.
e Vede evidenci o projektech a provadi veskerou predepsanou archivaci.

3. Priprava a vyhlaseni vyzev

Po schvaleni Programového ramce PRV MAS Zivé pomezi Krumlovsko-JeviSovicko, z.s.
vygeneruje vsechny své Fiche dle schvaleného Programového ramce PRV pres Portdl
Farmare. MAS do formulare Fiche doplni indikatory vystupu a vysledkl a v souladu s principy
pro stanoveni preferenénich kritérii doplni konkrétni preferencni kritéria véetné bodového
ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pres Portal Farmare na SZIF.

Preferencni kritéria stanovena ve Fichich jsou transparentni a v souladu s principy pro
stanoveni preferencnich kritérii dle schvaleného Programového rdmce PRV; preferencni
kritéria zajistuji soulad s Programovym ramcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k
plnéni cil( strategie; u kazdého preferencniho kritéria bude uveden popis zplsobu a obsahu

EVROPSKA UNIE N\ 4
Evropsky zemeédeélsky fond pro rozvoj venkova -
Evropa investuje do venkovskych oblasti N Fl
Program rozvoje venkova

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA


http://zivepomezi.cz/o-nas/struktura-organizace/
http://zivepomezi.cz/o-nas/struktura-organizace/

ZIVE POMEZI

KRUMLOVSKO -JEVISOVICKO

hodnoceni a urcen hlavni zdroj informace, na zakladé které probihd hodnoceni daného
kritéria.

CP SZIF provede kontrolu Fiche do 40 pracovnich dni od podani MAS, MAS neprodlené zajisti
pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

Konkrétni preferenéni kritéria miize MAS Zivé pomezi Krumlovsko-JeviSovicko, z.s. upravit
pred kazdou dalsi vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

3.1.Kontrola vyzvy ze strany RO SZIF Brno

e MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jeviovicko, z.s. pfipravi vyzvu MAS k predklddani Zadosti
o dotaci v rdmci Programového rdmce PRV své SCLLD.

e Pfed vyhlaenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevidovicko, z.s.
Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich naleZitosti na RO SZIF.

e RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich
dnd od podéni Zadosti o potvrzeni vyzvy.

e RO SZIF mGZe v pfipadé nutnosti odloZit predpoklddany termin registrace Zadosti o
dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dnd.

e Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy bude zpfistupnén formular Zadosti
o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS. Zadateli
bude formulaF Zadosti zpfistupnén v den vyhlaseni vyzvy.

3.2.Vyhlaseni vyzvy MAS

e MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi$ovicko, z.s. vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti
o dotaci.

e \yzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach
MAS (zivepomezi.cz) od data vyhla$eni vyzvy a7 po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci
na MAS.

3.3.Seminar pro zadatele

e Seminar probéhne po vyhldseni vyzvy, pozvanka bude zverejnéna na webovych
strankach MAS (zivepomezi.cz) a rozeslana viem c¢lenim spolku, pfiznivedm MAS a
moznym Zadatelim emailem.

e Kancelar MAS sezndmi zadatele s procesem prijmu zadosti.

e Ucastnik seminafe bude sezndmen s aktudlnimi pravidly vztahujici se k vyzvé.

e Zadatelé budou sezndmeni s Portalem Farmare.

e Kromé seminare bude MAS nabizet individudIni konzultace Zadatelim.
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3.4.0bsah vyzvy MAS

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

nazev MAS a SCLLD,

¢asové rozmezi a misto prijmu Zadosti o dotaci na MAS,

planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlaené Ridicim organem PRV),
odkaz na internetové stranky MAS,

jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatel(m,

seznam vyhlasenych Fichi, v€etné jejich uplného znéni,

vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

Interni postupy MAS, které obsahuji zejména popis zpusobu vybéru projektd na MAS,
postup vybéru v ptipadé shodného poctu bod(l ve Fichich a vlastni predpis, ktery zaruci
transparentnost vybéru projektl a zamezi stfetu zajma

odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Vyzvu MAS pftipravuje kanceldf MAS, ktera zodpovida za spravné a Uplné znéni pfipravované

vyzvy.

3.5.0dpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro kancelar MAS:

Ptipravuje podklad pro jednani Vykonné rady na schvaleni vyzvy.

Kancelar MAS pfipravi Vyzvu MAS k pfijmu projekt(.

MAS vyhlasuje vyzvu prostfednictvim Portdlu Farmare.

MAS zverejni vyzvu MAS na internetovych strankach MAS (zivepomezi.cz) a rozesle ji e-
mailem vSem ¢lenlim spolku, pfiznivellm MAS a moznym Zadatellm.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Vykonnou radu:
Rozhodne o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a jejich finan¢ni alokaci.
Schvaleni vyzvy a ¢asového harmonogramu.

3.6.Zmény u vyhlasenych vyzev MAS

JiZ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecénych ptipadech mize byt vyzva
zruSena a predlozena ke kontrole nova.

Vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.

MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi$ovicko, z.s. ma v dany okamzik vyhlasenou pouze
jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat aZ po
zaregistrovani vSech projektl z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzva je vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19. a 19.2.1.
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4. Hodnoceni a vybér projektii

4.1. Tvorba Kritérii
Preferenéni kritéria, kterd jsou vyuZivdna vramci hodnoceni projektl, uvadi MAS Zivé
pomezi Krumlovsko-JeviSovicko, z. s. ve vyhlasené vyzvé MAS, jejiz soucasti jsou formulare
Fichi. Preferencni kritéria musi byt v souladu se schvdlenou strategii CLLD a platnymi Pravidly
PRV pro opatfeni 19 a operaci 19.2.1, zejména musi byt transparentni, v souladu s principy
uvedenymi v programovém ramci PRV, objektivni, kontrolovatelné a musi obsahovat
hodnoceni. Vykonna rada schvaluje preferencni kritéria pro vybér projekta.

4.2. Prijem Zadosti na MAS

e MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi$ovicko, z.s. pFfijme Zadosti o dotaci dle postupu
stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

e MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankdch (zivepomezi.cz) seznam
pfijatych 7adosti minimalné v rozsahu nazev Zadatele, IC, misto realizace projektu
(NUTS 5), nazev projektu, ndzev nebo dCislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5
pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS.

4.3. Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

e Podané Zadosti o dotaci vcetné pfriloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj.
kontrolou obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek
vztahujicich se pro dany projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1
(resp. dle kontrolniho listu).

e MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v radmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5
pracovnich dni. Zadatel mdzZe provést opravu maximalné dvakrat. V p¥ipadé nedoplnéni
ve stanoveném terminu ukon& MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu
nesplnéni podminek Pravidel pro pfedloZeni Zadosti o dotaci,

e O vysledku provedenych kontrol je Zzadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich
dni od ukonceni kontroly.
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4.4.Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni

e U Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti,
provede Vyb&rova komise MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi$ovicko, z.s. za kaZdou Fichi
vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou
MAS.

e Hodnoceni ¢lenl vybérové komise se uskutecni na jednom jednani vybérové komise,
kterd se sejde jen pro tento Gcel. Clendm vybérové komise jsou pracovniky MAS
poskytnuty kopie Zadosti o dotaci a pFiloh, popf. na CD nebo flash disku, které jsou
nutné k hodnoceni projekta.

e Hodnotitelé Vybérové komise budou hodnoceni provadét spolecné, a to na zakladé
schvalené fiche (body budou pfidélovany dle jednotlivych preferencnich kritérii), které
budou hodnotitelidm pred vlastnim bodovacim fizenim vysvétleny a predany. Vybérova
komise bude vysledky hodnoceni zanaset do pfislusné tabulky: Hodnoceni vybérové
komise MAS. Hodnotitelé se musi na kone¢ném vysledku hodnoceni kazdého
preferencniho kritéria shodnout, dle objektivné nastavenych bodovych hladin.

e Po obodovani vSech projektl je v kanceldfi MAS vyhotoven sestupny seznam projekta
dle bodového hodnoceni a aktualnich finan¢nich prostfedk(i alokovanych pro danou
Fichi - zodpovida predseda vybérové komise.

Jednani vybérové komise — skoleni, postupy, hodnoceni projekta:

e Ze ¢lenl vybérové komise je urcena 3 ¢lenna hodnotitelskd komise a to tak, aby kazdy
projekt hodnotili minimalné 3 hodnotitelé.

e Pracovnici kancelafe MAS proskoli vybrané cleny vybérové komise pro danou vyzvu:
proces pfijmu a kontroly projektli, Fichemi pro danou vyzvu s kritérii bodového
hodnoceni.

e Kancelar MAS upozorni ¢lena vybérové komise na spoluzodpovédnost za vybér projekta.

e Clen vybérové komise se Ucastni vefejné obhajoby 7adateld a je opravnén klast
doplniujici a zpfesnujici otazky tykajici se jednotlivych projektd.

e Zjisténé skutecnosti z verejné obhajoby projektd clenové vybérové komise nebudou
zohledniovat v bodovani jednotlivych Zadosti.

e Clen vybérové komise pfed samotnym hodnocenim podepisuje Eticky kodex ¢lena
vybérové komise (priloha 2 ) a prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (priloha 1).

e Clen vybérové komise boduje projekty, které byly predloieny v rdmci vyhlddené vyzvy a
prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti.

e KaZdy ¢len vybérové komise provede své obodovani kazdého projektu dle bodovacich
kritérii.

e Po obodovani vsech projektll clenové vybérové komise predlozi své podklady
manazerovi SCLLD ke zpracovani a ke kontrole spravnosti zpracovanych podkladd.

e Zpracované podklady vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD preda Vybérové komisi k
dalSimu rozhodnuti.
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Vybérova komise doporucuje / nedoporucuje projekty k financovani v ramci SCLLD na
zakladé bodového hodnoceni projektl v zavislosti na finan¢ni alokaci pro danou vyzvu.
Vysledek vybéru projektl je predlozen k dalSimu jednani Vykonné radé.
e Postup pfi shodném poctu bodii:

V ptipadé rovnosti bodl rozhoduje:

1) Pocet vytvorenych pracovnich mist v daném projektu — preferenéni kritérium
Vytvoreni pracovnich mist.

2) Pocet zaméstnancl Zadatele, tj. preferencni kritérium Velikost podniku
Preference podnik s mensim poctem zaméstnanc(

evvs

zpUsobilych vydajl uvedena v Zadosti o dotaci)

e Podpora hraniéniho projektu a postup v pripadé nevycéerpdni alokace Fiche

Hrani¢énim projektem je projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a
zaroven splriuje minimalni stanovenou vysi bod( stanovenou v pfislusné vyzvé/fichi.
Minimalni vySe bod(, kterou musi projekt dosahnout v ramci dané fiche, bude tak vzdy
stanovena v ramci dané fiche/vyzvy. Vykonnd rada schvaluje hranic¢ni projekty. Vykonna
rada sestavi v ramci jednotlivych fichi (na jednu Fichi pfipada jeden hrani¢ni projekt).

Finan¢ni alokaci na fichi stanovenou ve vyzvé lze ddle navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu. O navyseni finan¢ni alokace rozhoduje vykonna rada.

V pfipadé nevycerpani financni alokace u nékteré z Fichi budou financni prostfedky
presunuty do Fiche s nejvy$Sim previsem pozadované dotace. Pokud i tak nedojde
k vyCerpani financnich prostfedkl, nasleduje presun do dalSich Fichi s nejvétsim
previsem celkové poZadované dotace.

4.5.Verejné obhajoby

Kanceldr MAS pfipravi harmonogram verejnych obhajob projektli dle harmonogramu
vyzev.

Kancelar MAS zajisti ucast ¢lenli vybérové komise pti verejnych obhajobach projekta.
Kancelar MAS pfipravi clenim vybérové komise podklady pro verejné obhajoby — seznam
projektd, texty opatieni CLLD, kritéria pro bodovani projektd.

Predseda Vybérové komise zahdji vefejné obhajoby projekta.

Obhajoba projektu je uréena Siroké verejnosti a vybérové komisi za ucelem sezndmeni se
s pfedloZenymi projekty.

PFi vefejnych obhajobach ma Zadatel 5 minut na predstaveni svého projektu, ¢lenové
vybérové komise maji 5 minut na doplfujici otazky k danému projektu.

Forma prezentace je na Zadateli (k dispozici bude dataprojektor, notebook, platno).
Zjisténé skutecnosti z verejné obhajoby projektd c¢lenové vybérové komise nebudou
zohledniovat v bodovani jednotlivych Zadosti.

Po ukondeni verejnych obhajob zasedd Vybérovd komise k obodovani jednotlivych
projektd za ucasti predsedy MAS a vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD.
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4.6. Zamezeni stiretu zajmi

e Reseni stfetu zdjmi v MAS

V ramci vnitfni kontroly Formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti budou projekty hodnoceny
dvéma zaméstnanci kanceldre MAS, aby byla dodriena kontrola ¢tyr oci. Zaméstnanci
kancelafe MAS z diivodu zamezeni stfetu zajma nesmi byt ¢leny zddného organu MAS,
nedisponuji Zddnym hlasem, jimz by se podileli na rozhodovani v zalezitostech MAS.

Pfi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 % hlas partnerlim, ktefi nezastupuji
verejny sektor.

Clenové Vybérové komise musi bodovat bez jakéhokoliv stinu & pochybnosti o0 mozném
stfetu zajm{. Pfed samotnym bodovanim podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérové komise
(pfiloha 2 ) a prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (pfiloha 1).

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi
vybéru projekt konkuruji

Clen Vykonné rady a revizni komise nepfipusti, aby doslo ke stfetu jeho osobniho zajmu
s jeho postavenim jako ¢lena organu MAS. Za osobni zdjem je povaZovan jakykoliv
zajem, ktery pfinasi tomuto clenovi osobni vyhodu spodivajici v ziskdni majetkového
nebo jiného prospéchu a vyhody pro sebe nebo jinou osobu. V pripadé stietu zajmu se
také mlze jednat o poskozovani ostatnich ve svlj osobni prospéch. V pripadé
pochybnosti je povinen projednat pfipadny stfet zajm( s pfedsedou Vykonné rady /
Revizni komise. Pfedseda nasledné rozhodne o dal$im postupu vylucujicim stfet zajma.
Odpovédnym orgdnem pro posouzeni a kontroly stfetu zajmU je Revizni komise MAS.
Revizni komise je oprdvnéna vyzadat si ke kontrole fadné podepsané Etické kodexy a
Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmQ, a to kdykoliv a od kterékoliv osoby podilejici se na
hodnoceni a vybéru projektt dané vyzvy.

Za pripravu a evidenci prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( je odpovédny manazer
SCLLD.

e Prohldseni o neexistenci stretu zdjmi

Kazda osoba, ktera se podili na procesu hodnoceni, schvalovani a administraci projektQ
podepisuje Prohlaseni o neexistenci stietu zajm@ (Pfiloha €& 1). Clenové hodnotici
komise pred samotnym hodnocenim dale podepisuji Eticky kodex clena vybérové
komise (Pfiloha €. 2 ).

e Postupy a ndstroje pro kontrolu prohldseni

Manazer SCLLD a nebo jim povéreny pracovnik MAS zajisti a zkontroluje, Ze prohlaseni o
neexistenci stfetu zajmd / Eticky kodex podepsaly vSechny osoby, které se ucastni
hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé.
Revizni komise bude provadét ,ex post” kontroly, které budou zaméfeny na
prezkoumani prohlaseni o neexistenci stfetu zajmG / Etického kodexu s ohledem na
zjisténé informace:
a) vnéjsi informace (tj. informace o potencialnim stretu zajm0 poskytnuté vnéjsimi
stranami, které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pri které dany stret zajma vznikl)
b) kontroly provadéné za situace, pfi nizZ existuje vysoké riziko stfetu zajmu, na
zakladé vnitrni analyzy rizik nebo varovnych signalt
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c) namatkové kontroly

e Postupy a ndstroje pro kontrolu prohldseni

Revizni komise stanovuje napravnd opatieni pro rfeSeni vzniklych situaci v procesu reseni
stfetu zajmQ, a to zejména:

e Vylouceni osoby, u které shledda mozny stret zajmu z vécného hodnoceni a vybéru
projektd. Vylouceni se pak netykd pouze predmétného projektu, ale tato osoba
nebude hodnotit nebo vybirat i vSechny dals$i konkurenéni projekty.

e Nové vécné hodnoceni ¢i vybér projektl a to v pfipadé, Ze vécné hodnoceni nebo
vybér projektd jiz probéhl a téchto krok(i se ucastnila osoba, u niz revizni komise
shledala mozny stret zajm{

e Postoupeni mozného stfetu zajmO odpovédnému organu RO SZIF, zejména navrh
reSeni dopadl na projekty koneénych Zadatel(

e Priklady varovnych signdlii, které mohou pomoci urcit situace, pri nichZ dochadzi ke
stietu zdjmi

e PredloZené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

e Clenové vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZené nabidky, a celé vybérové komisi dominuje jedina osoba.

e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i clen(i vybérové komise (napfr.
uvadéji stejnou adresu, telefon, mail).

e Neobvyklé chovani dotéené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projekt,
ackoli neni predmétem povérena.

e Zaméstnanec Zadatele ma pribuzné, kteti pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projekta.

e Podezield snaha zménit preferencni kritéria (napt. vyrazné zizeni nebo zaméreni na
jeden subjekt/skupinu subjektd).

4.7.Vybér projekti
Schvdleni projekti v ramci MAS - jedndni vykonné rady

e Vybér projektli provadi Vykonna rada.
e Jednani Vykonné rady se Ucastni pfedseda Vybérové komise, ktery prednese zpravu z
jednani Vybérové komise a predloZi seznam doporucenych / nedoporucenych projektd k
financovani v ramci SCLLD na zakladé bodového hodnoceni projektl a v zavislosti na
finanéni alokaci pro danou Fichi a vyzvu.
e \Vykonnd rada provéfi hodnoceni Vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada
vysvétleni predsedy Vybérové komise.
e V konecné fazi Vykonna rada schvali seznam doporuéenych / nedoporucenych projektd
urcenych k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF.
e MAS informuje Zadatele o vysi pridélenych bod(i spole¢né se sdélenim, zda jeho Zadost
o dotaci byla vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru
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projektd. MAS zverejni na svych internetovych strankach (zivepomezi.cz) seznam
vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev 7adatele, IC, nézev projektu,
misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo ¢islo pfislusné Fiche a bodovy zisk a to do
5 pracovnich dnid od vybéru projektu na MAS.

5. Predani dokumentace na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné i
nepovinné pfilohy verifikuje a predd Zadateli (minimalné) 3 pracovni dny pred terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Zadatel Zadost véetné verifikovanych
pfiloh posle pres svij ucet na Portal farmare na prislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. MAS preda seznam vybranych a
nevybranych Zadosti o dotaci Vybérovou komisi MAS (prostd kopie), prezenéni listinu, zapis
z jednani Vybérové komise vcetné doloZeni aktudlniho sloZeni orgdn( podilejicich se na
vybéru projektl a doklad o schvéleni vybéru projektd Vykonnou radou MAS (prosta kopie)
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Ptilohy v listinné
podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani
Zadosti o dotaci bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu farmare SZIF.

6. Pirezkum hodnoceni a vybéru projekti

Pokud Zadatel predlozi na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného
poctu bodd, je povinna odvolani Zadatele pfezkoumat Revizni komise a informovat Zadatele
o vysledku odvolani v souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1

Odvolani pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni
Zadosti o dotaci, mdze predloZit do 21 kalendarnich dn(i od provedeni pfisluného tkonu na
MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdivodnéni pridéleného poctu bodl u konkrétniho
kritéria. Na zdkladé této zadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomen Zadatel, ktery
poddval Zadost o dotaci, Revizni komise, predseda Vykonné rady a vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Zadost o pfezkoumdani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 14
kalendarnich dnl. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muze se Zadatel
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni zadosti o prezkum postupu MAS
na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dnl a Zadatel bude o
vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, m(iZze predlozit do 21 kalendarnich dnl od provedeni
prislusného Ukonu na RO SZIF Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mUZe se Zadatel pisemné obratit se
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74dosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Zadost o prezkum musi
byt spolu s vyjadrenim CP SZIF doruc¢ena Ministerstvu zemédélstvi ve |h(té 30 kalendarnich
dnll ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel. V pfipadé, Ze by sdéleni RO SZIF,
pfipadné CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovdna dotace, MZe jej
usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, mlZe postupovat dvéma
zpUsoby:

1. pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlze se pfijemce dotace pisemné
obratit se zadosti o prezkum na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projedndni zadosti na Prezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi prijemci dotace
pisemnou formou.

2. podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni Fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV ndvrh na zahdjeni
sporného fizeni. V souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjSich predpist, je Zadatel povinen uhradit poplatek za poddni ndvrhu na zahajeni
sporného fizeni o sporu z vefejnoprdvni smlouvy.

Po proplaceni dotace:

V pfipadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouzitelnych predpist EU
a zakona o SZIF. Pripady zasahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na
plnéni podminek pro ziskani dotace, oznami Zadatel/prijemce dotace pisemné pfislusnému
RO SZIF nejpozdéji do 21 kalendarnich dnl ode dne, kdy tak mlze ucinit. K oznameni
Zadatel/prijemce dotace pfilozi odpovidajici dikazy, na zakladé kterych mlzZe SZIF upustit od
udéleni pripadné sankce.
V jakékoli fazi administrace mlze Zadatel/prijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 21 kalendarnich dnl ode dne, kdy zjistil, Ze pfisluSnou
podminku nedokdze splnit. O vyjimkdch z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zemédélstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise).

7. Postupy pro posuzovani zmén projekti

e Pfijemce dotace md povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu
Dohody o poskytnuti dotace po dobu Ihdty vazanosti projektu na ucel prostrednictvim
formulare Hlaseni o zménach. MAS prevezme od Zadatele HlaSeni o zménach a provede
jeho kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria, MAS nepovoli zménu, kterd
ma negativni dopad na pocet pridélenych bodt) do 10 pracovnich dnd od jeho obdrzeni.
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e Vpfipadé, Zze MAS s HIasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko
MAS na HIdsenych zméndch, Hlaseni o zméndch elektronicky podepise a preda prijemci
dotace k poddani pres Portdl farmare. Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda
pfijemce dotace Hlaseni o zméndach na RO SZIF a to neprodlené po ukonceni kontroly.
e V pfipadé, Zze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace ndpravné
opatfeni s pfimérenou Ihltou na opravu, po opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko
MAS na HI4seni o zménach. Pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se
stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je
pfedano spolu s Hlasenim o zménach. Po vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce
dotace HIaseni o zménach na RO SZIF a to do 5 pracovnich dnl od obdrZeni opravy
HIdseni o zménach i od obdrieni nesouhlasu k opravé.

8. Komunikace se Zadateli

e Zakladnim komunikanim ndstrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou
Zadateli/pfijemci dotace do schranky na Portal farmare zasilany informace o pribéhu
administrace podanych Zadosti. V pfipadé dokumentd a formuldrd, pro které neni
nastaveno primdarné elektronické podani pres Portal farmare, je jejich podani mozné
elektronicky z datové schranky Zadatele/pfijemce, poStou nebo osobné i
prostfednictvim MAS na Podatelné pfislusného RO SZIF.

e Komunikaénim ndstrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pripadé
informovani a vyzyvani Zadatele vrdmci administrace projektu je nutné zaslat
dopis/zpravu datovou schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem
s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze,
pfipadné predat osobné proti podpisu Zadatele.

9. Archivace, auditni stopa

MAS je povinna uchovdvat veskeré doklady tykajici se administrace Zadosti o dotaci v ramci
operace 19.2.1 (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci véetné pfiloh, zapisy z vybéru projekt(,
kontrolni listy z provedenych kontrol, apod.), a to minimalné do konce roku 2023. V pfipadé
dokumentace tykajici se proplacenych Zadosti o dotaci po dobu nejméné 10 let od
proplaceni dotace ptijemci dotace. Dale poskytovat soucinnost, informace a dokumentaci
kontrolnim organtim.

Dokumenty urcené k archivaci:

e Interni postupy — vSechny schvalené verze

e Vyzvy - vSechny schvalené vyzvy budou archivovany v listinné podobé v kancelari MAS

e Fiche a kritéria - vSechny schvalené verze budou archivovany v listinné podobé v kancelafi
MAS

e Kontrolni listy — budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

e Zadosti o podporu - budou archivovany v listinné podobé v kancelafi MAS

e Hodnoceni vécné (hodnotici list projektu) - budou archivovany v listinné podobé v
kancelafi MAS
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e Zapisy z jednani vybérové komise, vykonné rady a revizni komise, prezencni listiny, véetné
vyslednych tabulek poradi projektl - budou archivovany v listinné podobé v kancelari
MAS
e Posuzovani zmén projektd - budou archivovany zménové verze zadosti o dotaci v listinné
podobé v kancelati MAS
e Podplrna dokumentace — prezentace ze seminarl, prezencni listiny a zapisy (pokud bude
zapis tvoren) — v listinné podobé v kancelari MAS.
e Komunikace se Zadateli — e-mailovd, datové zpravy a pisemna listinna bude archivovana v
listinné podobé ve sloZce projektu, nebo v elektronické podobé ve sloZce elektronické
evidence projektu

10. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik,
pokynl) vztahujicich se ktématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udajd, tak aby byl zajistény rovny pfistup
k informacim pro vSechny bez rozdilu.

11. Dalsi ustanoveni
Interni postupy MAS vychdzeji a jsou v souladu s dalSimi aktudlné platnymi dokumenty MAS,
zejména se Stanovami spolku, které jsou zverejnény zde: (http://zivepomezi.cz/o-

nas/stanovy-a-jine-dokumenty/). Interni postupy se fidi Pravidly operace 19 a 19.2.1, které

jsou pro interni postupy zdvazna. V pripadé, Zze dojde k nesouladu mezi internimi postupy a
Pravidly, jsou pravidla internim postuplm nadrazena.
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12. Prilohy

Pfiloha ¢c. 1

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Cislo Vyzvy :

MAS:

Proces:

Fiche, které jsou pfedmétem vybéru a schvaleni projektu:

Jméno Datum narozeni Funkce v MAS Datum podpisu Podpis

Predmét prohlaseni:

a) Definice stfetu zajma: Narizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady
ze dne 25. fijna 2012, kterym se stanovi financ¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o
zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stret zajmU pro ucely
provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. ,,U&astnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo¢tu a na jeho spravé,
véetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jedndni, jez by
mohlo uvést jejich zajmy do stietu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajmU dochazi, je-li z rodinnych divodu, z davod( citovych
vazeb, z dlivodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divod(i hospodarského zajmu nebo z
dlvodu jiného spolecného zajmu s prijemcem finanénich prostfedkd ohrozen nestranny a
objektivni vykon funkci Ucastnika finanénich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.”

. . v v . . .z s 1 v 7 2 v 7. o
b) Nejsem si védom, Ze jsem se ocitl ve /potencidlnim™ / skute¢ném® stfetu zajmu v
souvislosti s vybérem a schvalenim projektd, o které se jedna.

) Zavazuji se, Ze v pripadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stret
zajmU nebo nastane okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, predlozim véc

1 oy v i os v ) . s . . ¥ .
Potenciadlnim stfetem zajm{ je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, ze by vznikl

stret zajmu

Pfi skutecném stretu zajmU( dochazi ke stfetu mezi Gkoly ve verejném zajmu a soukromymi zajmy ¢lena organu MAS, pfi némz ma ¢len

organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatti¢né ovlivnit vykon jeho kol a povinnosti v daném organu MAS
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povérenému odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu pozastavuji veskerou
¢innost v dané véci.
d) Jsem si védom dusledkq, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

e) Rovnéz potvrzuji, Ze vSechny zdalezitosti, které mi budou svéreny, uchovdm v divérnosti.
Budu zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajd, dle zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zikon o
ochrané osobnich udajli a o zméné nékterych zakonu, (Napt. Nezverejnim zadné duivérné
informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které mi budou sdéleny,
nezneuziji. Zejména souhlasim s tim, ze budu uchovévat v dlivérnosti veskeré informace Ci
dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim ¢&i ptripravim v pribéhu
hodnoceni nebo na zdkladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a dokumenty
budou pouzity vyhradné pro uUcely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné treti
strané. Rovnéz souhlasim, Ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi

budou poskytnuty).
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Pfiloha ¢. 2

Eticky kodex ¢lena Vybérové komise MAS

1. Clen Vybérové komise (dale jen VK) pFed zahajenim €innosti ve VK absolvuje interni
Skoleni VK, tematicky zamérené na principy a cile SCLLD, obsah SCLLD, provazanost
SCLLD a Fichi, provazanost cilG SCLLD, Fichi a projektl, preferencni kritéria
a hodnotici manual.

2. Clen svym jednanim a aktivni G¢asti ve VK pFedchazi jakymkoliv nepriihlednostem ve
vybérovych procedurach.

3. Clen VK se snaii nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnoistvi objektivnich
a prokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD. Zasadi se o to, aby byly
vybrany ty nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty pro rozvoj tzemi regionu MAS.

4. Veskeré informace o predkladanych projektech a Zadatelich, které ¢len VK v priibéhu
své Cinnosti ve VK ziska, se povazuji za divérné a ¢len VK je nezneuzije ke svému
prospéchu nebo k prospéchu treti osoby.

5. Clen VK predchazi v priibéhu pFipravy vybéru a samotnému procesu vybéru projekt
jakymkoliv naznaklm klientelismu (hdjeni), nepotismu (,stryckovani“) nebo
jakymkoliv projevim pfimého nebo nepfimého korupéniho jedndni.

6. Clen VK, ktery zjisti, 7e pfi procesu vybéru projekt nejsou dodrzovana vyse uvedena

pravidla tohoto kodexu a pravidla vyplyvajici ze Statutu komise, ozndmi neprodlené
tuto skutecnost predsedovi Vybérového komise.

1) e,
2)

3)
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