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1. Interni postupy MAS

1.1 Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektl MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 — 2020 pro integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovéany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Stanov Zivé pomezi
Krumlovsko — JeviSovicko, z.s.

(http://zivepomezi.cz/o-nas/stanovy-a-jine-dokumenty/).

MAS vykondva cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6
IROP a ¢innosti stanovené v Minimalnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Zivé pomezi Krumlovsko — Jevi$ovicko, z.s.
(Stanovy, jednaci rad Valné hromady, jednaci fad vykonné rady, jednaci rad vybérové komise, jednaci
¥ad revizni komise) a Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

ManaZer SCLLD vypracovava/aktualizuje IP a zasila je k pfipominkdm na RO IROP 20 pracovnich dn(i
od jejich vypracovani. Manazer SCLLD vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném
metodickém prostfedi (JMP), zmény Minimalnich poZadavk(i RO IROP k implementaci CLLD, zmény
vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu
z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsich
vyzev MAS.

ManaZer SCLLD zasild IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimdlnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, ze RO IROP souhlasi s vyporadanim ptipominek k IP, schvaluje IP vykonna rada,
které tuto pravomoc svéfila valna hromada MAS na svém jedndni dne 29. 5. 2018. IP se schvaluji ve
IhGté 30 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP.

Schvélené IP zasild ManaZer SCLLD do 2 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvélené zmény na
clidirop@mmr.cz. Schvélené IP zverejiiuje Manazer SCLLD nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich

schvéleni/schvalené zmény na webovych strankdch www.zivepomezi.cz (http://zivepomezi.cz/irop/).

MAS nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pfi feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Manazer SCLLD
bezprostifedné po zjisténi problému Zaznam schvaluje pfimy nadtizeny pracovnika, ktery zdznam
vytvofil. Zdznam k realizaci projektu. Zaznam bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu,
popis problému a zplsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a
datum platnosti. Zdznam bude uloZzen v MS2014+ na zalozce Dokumenty u daného projektu. Vzor
Zaznamu k realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2. ldentifikace MAS

Nazev: Zivé pomezi Krumlovsko — Jevi$ovicko, z.s.
Pravni subjektivita: Zapsany spolek

ICO: 27037215

Adresa sidla: Okruzni 394, 672 01 Moravsky Krumlov

http://zivepomezi.cz/

Kontaktni udaje tel. +420 515 230 240, email: office@zivepomezi.cz
http://zivepomezi.cz/kontakty/

Webové stranky: http://zivepomezi.cz/

Datova schranka: d4536pe

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnti MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny platnymi stanovami MAS
(http://zivepomezi.cz/wp-

content/uploads/2014/07/Stanovy schval. 4.11.2015 podepsane overeno.pdf ). Zpusob vlastniho
jednani organl MAS je rozepsan v jednacim fadu valné hromady, jednacim fadu vykonné rady,

jednacim tadu vybérové komise a jednacim fadu revizni komise. (http://zivepomezi.cz/o-

nas/stanovy-a-jine-dokumenty/).

Organy a administrativni kapacity MAS Zivé pomezi Krumlovsko — Jevi$ovicko, z.s.:

Valna hromada je nejvy$sim orgdnem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno jednacim fadem valné hromady. Pravomoci valné hromady upravuji stanovy MAS. Valna
hromada ma k 29. 5. 2018 27 ¢lenf.

Vykonna rada je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové vykonné rady jsou voleni z partnerd MAS, tak
aby pocet Clenl, zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Kompetence vykonné rady jsou vymezeny stanovami MAS. Vykonna rada ma k 29.
5.2018 6 ¢lend.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné pusobi, pficemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve stanovach MAS.
Hlavnim uUkolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
navrhuje poradi projektl podle poétu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma
k 29. 5. 2018 6 ¢lend.
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MAS planuje vyuzit externi experty.

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou Cleny organi MAS ¢&i jejimi stalymi
zaméstnanci.

Externi experti musi byt vybrani transparentnim vybérovym fizenim na zakladé téchto minimalnich
poZadavk(, které mohou byt rozsifeny v pfipadé potreby:

o dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
e praxe v pozadovaném oboru.

Vsechny pozadavky na externi experty budou uvedeny v inzeratu zverejnéném na strankach MAS.

Externi experti nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex. S externimi experty bude
uzaviena Dohoda o provedeni prace.

Odborny posudek externiho experta slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud vybérova
komise nevyuZije posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuzije
vlbec, musi tento postup odlvodnit v KL k hodnoceni projektu.

Revizni komise je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z partnert MAS.
Kompetence revizni komise jsou vymezeny ve stanovach MAS. Revizni komise provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Revizni komise md k 29. 5. 2018 3 ¢leny.

KancelaF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Slozeni kancelare MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je:

e Manazer SCLLD (Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD)
e Projektovy manazer
e Administrativni pracovnik

Pracovni ndplf manaZera SCLLD, projektového manaZzera a administrativniho pracovnika je soucasti
pracovni smlouvy. ManaZer SCLLD je odpovédny za chod kanceldfe MAS. Pro realizaci strategie CLLD,
programového ramce IROP je zajistén jeden cely a 2 ¢astecné uvazky. V nepfitomnosti manaZera
SCLLD zastupuje projektovy manazer.



3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena ptistupova prava do MS2014+.

Postupy pro vyhlaseni vyzev a hodnoceni projektl v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi Pfirucky pro
hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

ManaZer SCLLD zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok
vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni
informace.

Vykonnad rada schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

ManaZer SCLLD zasila schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvéleni
strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim e-mailu na
clidirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiuje manazer SCLLD na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladdni projektl z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolovd. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro
predkladani zZadosti.

MAS nemizZe vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO IROP a nemize ji ukoncit pozdéji, nei je
stanoveno datum ukonéeni piijmd zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
Yadatele a pfijemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje
komplexni kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrZitelnosti vsech projektd v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
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provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy je seznam
priloh Zadosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, piipadné si stanovuje dalii pfilohy. Ve
vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele a
pfijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platnd ke dni vyhlaseni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se ptijemce fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria
pro vécné hodnoceni.

Kancelar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazer) pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS
vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi
MAS, financni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikatord a Ih(ty pro ukonéeni pfijmu Zadosti
(MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Manazer SCLLD zasil4 vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného

v kapitole 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vypoFadanim pripominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
vykonna rada ve lh(ité 10 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kancelar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manaZer) zadd vyzvu vcetné pfiloh do MS2014+
podle  Pfirucky pro zadavani wvyzvy do MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do 2 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy

odpovédnym organem. Kanceldi MAS (manazer SCLLD nebo projektovy manazer) zasila vyzvu MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dni pied terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop in@mmr.cz)

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelar MAS (manazer SCLLD nebo projektovy manazer) v souladu
s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zadkladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezl
z kontrol/audit(/administrativniho ovéreni. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje kancelai MAS
(manaZer SCLLD nebo projektovy manaZer) podle kapitoly 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP
k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu.

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projekt(,


file://praha.mmr.cz/dfs/J/SF/IROP/12%20-%20Integrované%20nástroje/2-CLLD/2_%20Dokumentace/2_interní%20postupy%20MAS/Revize/clldirop@mmr.cz
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
mailto:helpirop_in@mmr.cz

e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum
Zmény vyzvy schvaluje vykonna rada MAS.

O kazidé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje manazer MAS potencidlni Zadatele.
Kancelat MAS (manazer SCLLD nebo projektovy manazer) zverejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji
zméné do 5 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy v MS2014+ na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna
na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po ukonceni doby udrZitelnosti vSech projektd ve SC 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a
6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu
napf. 1-10 bod, aniZ by kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfiru¢ka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinnd
kritéria formalnich ndlezitosti a prijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a prijemce pfti pripravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich nalezZitosti a prijatelnosti, ktera jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
Zadatel splfiuje definice opravnéného prijemce pro ptislusny specificky cil a vyzvu
MAS

o Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju,

pokud jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zplsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

Pottebnost realizace je odlivodnéna

Zadost o podporu je podana v predepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

o O O O O

Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splnuji naleZitosti poZzadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfrilohy,
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které potifebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich
listech jako referen¢ni dokumenty)

MAS nepouzivd kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazeni cil(l a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD,
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(

ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

proveditelnost

O O O O O

soulad s horizontalnimi principy
MAS uvadi aspekty kvality projekt( v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS Kanceldaif MAS pfipravi (manazer SCLLD nebo projektovy manazer)
kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS
stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti prinos projektd k plnéni zaméru a cild strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava Kancelar MAS (manazZer SCLLD
nebo projektovy manazer) jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity tak,
Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

ManazZer SCLLD zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji

ve stejny den, kdy zasild na RO IROP k pfipominkam vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci.

Kancelar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazer) ve spolupraci s vykonnou radou stanovi,
kterd kritéria pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelna. Kritéria formalnich naleZitosti jsou
vidy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kanceldaif MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manaZer) ve spolupraci s vykonnou radou urci
zpUsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a ur¢i minimalni bodovou hranici ke
splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimdlni bodovd hranice nebude nizsi nez 50 %
z maximalniho poctu bodu.
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Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria vykonna rada ve Ihiité 10 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kanceldar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazer) zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni
projektl a zasle k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou a schvélenymi

kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim pfijmu Zadosti ve
vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci.

Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listdm a dalsi
pfipominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace vykonna rada ve Ih(té 10
pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejfiuje Manazer SCLLD do 2 pracovnich dni od schvaleni vykonnou radou MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

e Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti - provadi kancelar MAS

e Vécné hodnoceni - provadi vybérova komise

e ZavéreCné ovéreni zpUsobilosti projektll - provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla
pro Zadatele a pfijemce, Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provddéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd

a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfirucce pro hodnoceni
integrovanych projekt(i CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud kancelatr MAS (manazer SCLLD, projektovy manaZer, administrativni pracovnik) béhem
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nad rdmec svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti
dalSi skutecnosti, nevyzyvd Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS
k ndpravé, ale tuto skutec¢nost uvede kanceldi MAS (ManaZer SCLLD nebo projektovy manazer)
v preddvaci depesi k ZoZ na CRR.

Pfi kontrole formalnich nalezZitosti a pfrijatelnosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neucastni hodnoceni projektud
ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu. (podle kapitoly Opatfeni proti stietu zajmu IP)

Pro kontrolu formalnich ndlezZitosti a pfrijatelnosti jsou MAS ptifazeni manazer SCLLD, projektovy
manazer a administrativni pracovnik k projektu hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a
zamezeni stietu zajmU. Vystupem kontroly formalnich néleZitosti a prijatelnosti je vyplnény kontrolni
list projektu a udaje v MS2014+ dle poZzadavkl uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych
projektl CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napt. Komentaf k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formdalnich ndleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
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zadosti maximalné 2 krat. Lhlta pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnli od odeslani depesi
Zadatele, v odGvodnénych pfipadech lze Ih(tu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn(. V pripadé
nedostatecného doplnéni, nebo v pripadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli odeslana
2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepodad doplnénou Zadost o
podporu spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., zddost o podporu nesplnila
formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesSi o ukonéeni kontroly formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti.
Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektu IP.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje manazer SCLLD elektronicky ¢leny vybérové komise o ukonceni faze kontroly
formalnich nalezZitosti a pfrijatelnosti véetné prezkumU. Lhlta pro vécné hodnoceni zadind bézet
nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
véetné prezkuma clenim vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany kanceldfi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovidd vybérova komise.

Vybérovad komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a prijatelnosti (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jedndni vybérové komise jsou uvedeny v jednacim Fadu vybérové komise. Postup pro préci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v [IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vécné hodnoceni vsech predloZenych projekti ve vyzvé MAS provaddi vybérova komise. Na
jedndni vybérové komise vznikne kontrolni list ke kaZzdému hodnocenému projektu. Vécné
hodnoceni predloZenych Zddosti a seznam hodnocenych projektii serazenych podle
vécného hodnoceni schvaluje vybérovd komise.

e Predseda vybérové komise zasilad pozvdnku na jedndni vybérové komise do 5
pracovnich dnt od ukonceni faze kontroly formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti,
resp. do 5 pracovnich dni od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni
¢lenim vybérové komise, RO IROP a manaZerovi projektu — specialistovi pro CLLD
CRR z prislusného kraje.

e Kancelar MAS — (manaZer SCLLD, projektovy manaZer nebo administrativni
pracovnik) pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucdsti podkladi mohou
byt také odborné posudky od externich experti. O vypracovdni odborného
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posudku rozhodne manaZer SCLLD, a to v pripadé nutnosti souvisejici
s nedostatecnou odbornosti ¢leni komise v dané oblasti). Podklady pro hodnoceni
obdrZi ¢lenové vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dniu pred jedndnim
vybérové komise.

ManaZer SCLLD zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lent vybérové
komise o stietu zajmi a sezndmi ¢leny s postupem pri bodovdni a rozhodovdni.
Na ¢&leny vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zdjmu. Clenové
vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jedndni neucastni. (podle kapitoly
Opatreni proti stretu zdjmu IP)

Clenové vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jedndni vybérové komise vznikne kontrolni list ke kaZzdému projektu, ktery je
souddsti zdpisu z jedndni vybérové komise jako pfiloha. Clenové vybérové komise
hodnoti hlasovdnim, vypliiuji a podepisuji kontrolini list ke kazdému projektu.
Zdpis z jedndni vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosaZenych bodd, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky
vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti bod( bude o poradi rozhodovat datum a
¢as poddni Zadosti o podporu v MS2014+.

O vécném hodnoceni predloZenych Zddosti hlasuje vybérovd komise.

Po jedndni vybérové komise je vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem
manazZerem SCLLD nebo projektovym manazZerem vloZzen do MS2014+ do 12
pracovnich dnt od ukonceni jedndni vybérové komise.

VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probihd dle Prirucky pro
hodnoceni integrovanych projekti CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdn prostifednictvim
automatické interni depese MS2014+ po zaddni vysledku vécného hodnoceni do
MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni béZi Zadateli Ihiita pro
mozZnost poddni Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou poddni Zddosti o prezkum vzddt.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Prezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ihiity pro podadni Zddosti o prezkum, resp. po poddni vzdani se prdva
na poddni Zddosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po vyrizeni Zddosti o prezkum
ve fazi vécného hodnoceni jsou projekty preddny vykonné radé. Podrobnosti o
vybéru projektii jsou uvedeny v kapitole Vybér projekti IP.

Vytvoreni zapisu probiha po jednani a clenové vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkam.

Spravnost zapisu stvrzuje podpisem predseda vybérové komise do 10 pracovnich dnl od jednani

Vybérové komise, zapisovatel a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v jednacim fadu

vybérové komise.
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4.3 Vybér projektu

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani vykonné rady. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédna vykonna rada.

Pravidla jednani vykonné rady jsou uvedeny v jednacim fadu vykonné rady. Postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych  projektd  CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Predseda prostrednictvim kanceldfe MAS zasild pozvanku na jednani ¢lenim vykonné rady do 2
pracovnich dni od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni vybérové komise. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani vybérové komise, popripadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani vykonné rady se kond nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Vykonnd rada vybira projekty na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové vykonné rady, ktefi
provadi vybér projektd na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. (podle
kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Pfi vybéru projektl plati poradi projektll a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je
ménit.

Vykonna rada mize urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery spinil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu —
tzn., Ze vykonna rada muUze urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzvé.

Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projekt mlze rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout
o navysSeni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatfeni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne vykonna rada o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani vykonné rady vytvori zapisovatel zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Vytvoreni zapisu probihd po jednani vykonné rady a clenové vykonné rady maji zapis k dispozici
k pfipominkdm. Spravnost zapisu stvrzuje podpisem predseda vykonné rady, zapisovatel a urceny
ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v jednacim fadu vykonné rady. Zapisovatel vypracuje
zapis do 2 pracovnich dnd od kondani jednéni. Clenové vykonné rady obdrZi zapis k pfipominkdm do 2
pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lhiita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. Lhidta na vyporadani a zapracovani pripominek k zapisu je 2 pracovni dny.
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Upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dna ¢lendm
vykonné rady. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pripominky/dalsi pfipominky, bude povazovat zapis
za schvaleny ¢leny vykonné rady. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové vykonné rady
zapis na dalSim jednani.

Po schvdleni zdpisu z jednani vykonné rady vklada kanceldi MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy
manazer) zapis do 2 pracovnich dnt do MS2014+.

Kancelaf MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazZer) zasild Zadateli interni depesi do 2
pracovnich dnl od vloZeni zapisu z jednani vykonné rady do MS2014+. Zaroven manazer SCLLD zasila
na CRR depesi k pfedani projektl k zavéreénému ovéreni zpUsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele
a pfijemce, kapitola 3.4).

Kancelar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazer) zverejiuje zapis véetné seznamu vybranych
a nevybranych, pfipadné nahradnich projektd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru
projektd.

Proti rozhodnuti vykonné rady o vybéru projektd mulze Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.
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5. Prezkum hodnoceni projektl

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnl ode dne dorucéeni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povérena
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byla depese odeslana.

Zadost o prezkum lze podat po kazdé €asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o pfezkum vzdat. KancelaF MAS (manaZer SCLLD nebo
projektovy manaZer) informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu
urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé, kdy se vSichni
Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zzadosti o pfezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o
prezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na

prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum), nebo doruci
pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplIni zddost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum v
MS2014+ je uveden v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce. V ptipadé pisemného
podani Zadosti o prezkum vytvori kanceldi MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy manazer)
v MS2014+ kdanému projektu pres modul projekty ruéné zaznam dle postupu v Pfiruéce pro
hodnoceni  integrovanych  projektt CLLD v IROP  (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum hodnoceni provadi revizni komise na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o prezkumné
Fizeni pozadal. Clenové revizni komise, ktefi jsou ve stietu zajm(, se nemohou jednani formalné
zUcastnit. (podle kapitoly Opatfeni proti stietu zajma IP).

Pravidla jedndni revizni komise jsou uvedeny v jednacim Fadu revizni komise. Postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd  CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnl od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnli od podani Zadosti o prezkum.
O davodech prodlouZeni lhiaty bude Zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.
Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zdpisu z jednani revizni komise.

Zjednani revizni komise musi byt pofizen zdapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jméno zapisovatele a ovérovatele,

e jméno predsedajiciho

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,

e rozhodnuti revizni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlGvodnéni.
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Zapis vypracovava zapisovatel a podepisuje ho predseda revizni komise, zapisovatel a urceny
ovérovatel. K zapisu se pfiloZi prezencni listina.

Revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria revizni komise uvede, zda shledala Zddost ddvodnou/¢asteéné
divodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
zadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se revizni komise témito kritérii
nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné davodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok revizni komise
je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektl IP. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel, ktery provadél plvodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku zavére¢ného ovéreni zplsobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).
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6. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni
projektu

MAS postupuje pfi posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl v souladu s kap.7 Postupy pro
posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl, Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci
CLLD.

Pokud Zadatel béhem hodnoceni MAS poda Zadost o zménu, MAS dokon¢i hodnoceni projektu a poté
zjituje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD.
KancelaF MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni projektu a do
depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni zpUsobilosti, uvede, zda zména ma
nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depesSe k
predani projektd k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni v MS 2014+10).

V pfipadé, 7e 7adatel poda ZoZ pted vydanim pravniho aktu, kdy probihd hodnoceni CRR nebo po
vydani pravniho aktu, musi 7adatel p¥i poddni ZoZ dolozit vyjadieni kancelafe MAS (vliv na strategii
CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelaf MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
podani zmény 7adatelem na Kanceld¥ MAS. Po vydani vyjadieni MAS, 7adatel poddva ZoZ v MS2014+.
CRR zkontroluje obsah vyjadreni. V pfipadé, ze bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv
na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Zze zména
nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V ptipadé kdy
zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR
dokonéi hodnoceni Zavérecného ovéreni zpuUsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek
zavéreéného ovéfeni zplsobilosti. V pripadé, e Z0Z nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuti
zménu projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu. Pokud ma
zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

Upravu projekttl v pribéhu dalsiho hodnoceni (ZoZ) posuzuje kanceldf MAS a kanceldF MAS nese
odpovédnost za postupy souvisejici s prehodnocenim vécného hodnoceni.
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7. Opatreni proti stfretu zajmu

Revizni komise je odpovédny organ za posuzovani a kontrolu, zda nedochazi ke stfetu zajmu.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelatre MAS, provadéjici kontrolu formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
soucasti internich postup( jako priloha. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuiji
manazZera SCLLD a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové vybérové komise, vykonné rady a revizni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektd pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér
projektt, podepisi eticky kodex, ktery je soucasti internich postupt jako pfiloha. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupcéniho jedndni, zajiSténi transparentnosti a rovného pfistupu
k ZadatelGm.

Clenové vybérové komise ve stietu zajmi jsou povinni o této skute¢nosti informovat manazera SCLLD
pred jednanim vybérovy komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti a na
hodnoceni/vybéru daného projektu ani projektl podanych do stejné vyzvy, se nepodili.

Clenové vykonné rady ve stietu zajmd jsou povinni o této skuteénosti informovat manazera SCLLD
pred jedndnim vykonné rady, pripadné neprodlené po zjiSténi této skuteCnosti a na
hodnoceni/vybéru daného projektu ani projektl podanych do stejné vyzvy, se nepodili.

Clenové revizni komise, ktefi jsou ve stfetu zajma, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Vybérova komise a vykonna rada, ktera provadi vécné hodnoceni a vybér projektll, radné zdavodnuji
sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zifejmé, na zakladé ¢eho bylo ptislusné rozhodnuti ucinéno.

Revizni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl vkazidé vyzvé provéfi min. 15 %
predloZzenych projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérové komise nebo vykonné rady
ve stfetu zajm(. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi manazer SCLLD bezodkladné tuto skutecnost na
RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové vybérové komise a vykonné rady nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy
pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéri verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na cleny vybérové komise a vykonné rady napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Ovérenim, Ze probéhlo setfeni ke stfetu zajmu, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodexy.
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MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasu
partnertim (¢lenlim organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani vybérové komise, vykonné rady a revizni komise je vidy pofizen pisemny zdapis, ktery
obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam ucastnik

- Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projektd

- Informovani o stfetu zajma

Vytvoreni zapisu probiha po jednani a ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm. Spravnost zapisu
stvrzuje podpisem predseda vybérové komise, vykonné rady ¢&i revizni komise, zapisovatel a
ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani orgdnl MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné pfezkum hodnoceni,
bude vloZzen do MS2014+.

Zapis z jednani vybérové komise, vykonné rady nebo revizni komise provadéjicich hodnoceni a vybér
projektl, pripadné prezkum hodnoceni, zvefejni kancelar MAS (manaZer SCLLD nebo projektovy
manazer) spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd MAS do 5
pracovnich dnll od ukoncéeni vybéru projekt(.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS Zivé pomezi Krumlpvsko - Jeviovicko, z. s. (a jeji organizace) se Fidi zdkonem €. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a kap. 9 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty,
Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD.

Kanceldf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gfadu,
Auditniho organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Kancelaf MAS archivuje dokumentaci podle Skartaéniho a archivacniho radd organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (http://zivepomezi.cz/o-nas/stanovy-a-jine-dokumenty/ ).

Pokud u MAS probihad kontrola, kanceldf MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelar
MAS do MS2014+ do zalozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii po
zpracovani vysledku.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

9.1 Nesrovnalosti

MAS fesi nesrovnalosti a stiznosti v souladu s kap. 10 Nesrovnalosti a stiznosti, Minimalni
pozadavky RO IROP k implementaci CLLD.

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpisi EU nebo CR v dlsledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném
rozpo¢tu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do
verfejného rozpoctu CR.

Trestny ¢in, spachany pfi realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vidy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech nalezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti nese manazer SCLLD.
MAS je povinna veskerd podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jedndni bezodkladné
oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS 2014+. V MS 2014+ je
uvedena zalozka ,,0zndameni o podezieni nanesrovnalost”.

9.2 Vyrizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani a evidenci stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci revizni komise MAS,
podle Jednaciho radu.

JestliZe se stiZznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiznosti. V pfipadé uUstniho podani stiZznosti sepiSe pisemni
zdznam povéreny zaméstnanec kancelafe MAS.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odesldno do 2 pracovnich dn(
prostfednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla
shledana dlvodnou, ¢astec¢né davodnou ¢ineddvodnou.

Revizni komise MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od
jejiho doruceni. Stanovenou lhatu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potrebné
pro vytizeni stiznosti. Pokud stiznost postrdda nékteré informace, revizni komise vyzve Zadatele na
doplnéni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo ¢astecné dlvodna stiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, revizni komise MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnl od obdrzeni podnétu. V pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni
stiznosti, kancelaf MAS postoupi stiznost pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu.
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MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti. O vysledku
bude vytvoren zapis a stéZzovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci sZadateli s pfijemci zajistuje kanceldatr MAS (manazer SCLLD, projektovy manazer).
Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym
zménam projektl stejné tak i realizaci seminar a workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostrednictvim elektronické komunikace v
MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovidd na dotazy do 2 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Kancelai MAS (manaZer SCLLD, projektovy manazZer) poskytuje i osobni
konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zdkladé telefonické komunikace je mozné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultatnim hodindm. Z osobniho setkani
vznikne zapis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroja volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typu
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodafeni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a pfijemcdm poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunikacnim a informaénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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11.

Pfilohy

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektd

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektt

Nazev /| ¢Eislo vyzvy

MAS

Ja, jakoZto osoba zapojenda do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o
podporu z Integrovaného regiondlniho operacniho programu (déle jen ,IROP“), pfijimam nasledujici
ustanoveni (ddle také ,Eticky kodex“).

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté, nezavisle a nestranné. Za osobni zdjem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocdivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci
implementace IROP pro svlj osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka
musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

V pfipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat,
o0zndmi tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni a
vybéru projektu ani ostatnich projektli podanych do stejné vyzvy MAS. Déle nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ani ostatnich projektl podanych do stejné
vyzvy MAS ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoteé.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.
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Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto

Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mi¢enlivosti, které jsou do tohoto

Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a prijmeni

Datum podpisu

Podpis
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